
 
 

Wir suchen Verstärkung unseres Teams ab 01.03.2026 
 

 

MFA in Teilzeit  
 

 

Ihr Profil: 
- Abgeschlossene Ausbildung als MFA/Arzthelfer, Gesundheits- und Krankenpfleger 

oder Krankenschwester 

- Teamgeist und Engagement 

- Organisationsvermögen, Selbständiges und zuverlässiges Arbeiten 

- Flexibilität 

- Gute Umgangsformen und Freude an der Patientenversorgung 

- Diskretion und Kritikfähigkeit 

- Erfahrungen in der Praxisorganisation und MS-Office-Kenntnisse wünschenswert 

 

Ihre Aufgaben: 
- Patientenannahme- und Koordination, Sprechstundenablauf organisieren, Vor- und 

Nachbereitung der Sprechstunde 

- Beratungstätigkeiten nach Qualifikation (z.B. Impfberatung) 

- Bei Notfallsituationen assistieren 

- Medizinische Geräte, Instrumente, Apparate anwenden, pflegen und warten 

- Labortätigkeiten durchführen (Blutentnahmen/Impfen/Injektionen) 

- Bei therapeutischen Maßnahmen mitwirken: Verbandwechsel, Fäden ziehen 

- Diagnostische Maßnahmen selbständig durchführen (EKG, LZ-EKG, Ergometrie, LZ-

RR, Spirometrie) 

- Büro-, Verwaltungs- und Abrechnungsarbeiten durchführen (Einscannen von 

Befunden, Patientenkartei pflegen, Ausstellung von Rezepten/ÜW, Eintrag von 

Abrechnungsnummern ) 

- QM 

- Reinigungstätigkeiten innerhalb der Praxis (tgl. Desinfizieren, Reinigung der 

Oberflächen) 

 

Wir bieten: 
- Ein unbefristetes Anstellungsverhältnis 

- Teilzeit mit zuverlässigen Arbeitszeiten mit Option Vollzeit zum späteren Zeitpunkt 

- Freundliches Team und wertschätzendes Arbeitsumfeld 

- Weiterbildungsmöglichkeiten 

- Attraktive Vergütung, zusätzliche leistungsbezogene Zuschüsse und 

Vergütungsmöglichkeiten verhandelbar 

 

Bei Interesse schicken Sie uns bitte eine aussagekräftige Bewerbung an: 
 

Praxis Dr. Michael Kohlstock, Nussbaumweg 2, 09633 Halsbrücke oder per Mail an 

praxisdr.kohlstock@t-online.de 


